IW-2/7.

Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ w ramach dziatania
7. Podstawowe ustugi i odnowa wsi ha obszarach wiejskich
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata@14-2020

A. ZALECENIA OGOLNE

1. Przed wypetnieniem wniosku o ptatidow ramach dziatani®odstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich,

zwanego dalej ,wnioskiem”, natg zapozna si¢ z treicig niniejszej instrukcji.

2. Wniosek sporadza s¢ na formularzu udogpnionym na stronie internetowej WYdu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej
samorzdowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM.

3. Do wniosku dadcza s¢ dokumenty, zgodnie z listzahcznikow okrdlong we wniosku w sekcji VI. ZAKBCZNIKI DO
WNIOSKU O PLATNGSC.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

4. Zaleca s, aby wniosek byt wypetniony elektronicznie i wylowany i dostarczony do UM wraz z wnioskiem.

5. Dla kazdego etapu realizacji operacji nafeztozy¢ oddzielny wniosek (wniosek o ptagtoposredna/wniosek o ptatn@
koncows).

6. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie doty&sneficjenta — w pole tekstowe najewstawi kresle, a w przypadku
danych liczhowych naky wstawi wartas¢ ,0,00”, chybaze w Instrukcji wypetniania wniosku o ptatito zwanej dalej
Jnstrukcjg”, podano inaczej.

7. Dane finansowe podane we wniosku oraz zestawiereazowo-finansowym z realizacji operacji wyoae § w ziotych
z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku, z wiiem kwoty wnioskowanej, ktgrnaley pod& w petnych ziotych po
zaokggleniu w dét (po odrzuceniu groszy).

8. W przypadku, gdy zakres nieginych informacji nie migi sic w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,ed@nnaley
zamigci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku igeahikéw skladanych na udephionych przez UM
formularzach) ze wskazaniem, ktéreg&z dokumentu dotyczoraz z adnotagjna wnioskuze dana rubryka lub tabela zostata
dofgczona. Dodatkowe strony, najepodpisé oraz opatrz§ day i dolagczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy
wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje alivos¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

9. Przed zlaeniem wniosku nalg upewnt sig, czy:
« wniosek zostatl podpisany przez osoby reprezgeegueneficjenta/petnomocnika w wyznaczonym do teggseu;
* wypetione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku;
«  zahczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgazisikcy VI. ZAL ACZNIKI DO WNIOSKU O PEATNGCSC).

10. Przed skopiowaniem oryginatéw faktur lub dokumentowéwnowanej wartdci dowodowej nalgy je opatrzy klauzub:
+Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozv@jazarow Wiejskich na lata 2014- 2020

11. Wszystkie zajczone do wniosku dokumenty spgidzone w ¢zyku obcym musg by¢ przettumaczone nazyk polski przez
tlumacza przysigtego.

ZLO ZENIE WNIOSKU

12. Whniosek wraz z wymaganymi zaknikami, naley ztozy¢ osobgcie w UM albo kurierem lub przesyhkejestrowan nadan w
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozuimigstawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo fmee (Dz. U. poz.
1529) w terminie okrdonym w umowie 0 przyznaniu pomocy, zwanej dalejngwg”, zawartej pomgdzy Beneficjentem
a Samorgdem Wojewddztwa lub ostatnim zawartym do niej areks

13. O terminowdci ztozenia wniosku decyduje data jego z#aia/ wptywu do UM. Ztaenie wniosku potwierdzaesina kopii
pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawierag ddbzenia, jest opatrzone piegia UM oraz podpisane przez osob
przyjmujgca wniosek. Pracownik UM przyjmuje wniosek z scnikami, rejestruje go.

14. Beneficjent w dowolnym momencie po zémiu wniosku o ptatnid, maze zwrdct sie z pisemg prosbg o wycofanie wniosku
w catasci lub w czsci.

Jezeli Beneficjent zostat poinformowany o nieprawidiéesiach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzemidroli na
miejscu, w wyniku ktorej nagpnie wykryto nieprawidlowéci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu desci, ktérych
te nieprawidtowsci dotycz.

PROW2014-2020_7./1z 27.04.2016 Strona lz 17



Jeli UM poinformowat juz Beneficjenta o jakichkolwiek przypadkach niezgodmev dokumentach, lub §& powiadomit go

0 zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscujédh ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezdpcsci, wycofanie
nie jest dozwolone oddnie do czsci tych dokumentow, ktérych dotyczy niezgodéo

Woycofanie wniosku w cakei nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, powstajec¢wisytuacja jakby Beneficjent tego
wniosku nie ztayt. Natomiast wycofanie wniosku w gzi lub innej deklaracji (zatznika) sprawiaze Beneficjent znajduje
si¢ w sytuacji sprzed zi@nia odnénych dokumentéw lub ich ¢gci.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Jezeli wniosek o ptatn& zawiera braki (np. brak poprawnego dokumentu datigzenie wymaganego dokumentu / brak
poprawnie wypetnionych pél wniosku / brak wypetrégo pola wniosku), UM wzywa Beneficjenta, w formisgmnej do ich
usunkcia w terminie 14 dni od dnia dmizenia wezwania.

Termin uwaa st za zachowany, jeli przed jego uplywem nadano przesytkejestrowan w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego.

Jeeli Beneficjent pomimo wezwania, nie usgbr(uzupetnit) brakébw w wyznaczonym terminie, UM mwmie wzywa
Beneficjenta, w formie pisemnej, do usgeia brakéw w terminie 14 dni od dnia gozenia wezwania.

Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania do usiai brakéw nie usuh ich w wyznaczonym terminie UM
rozpatruje wniosek w zakresie, w jakim zostat wppmty oraz na podstawie dgkonych i poprawnie spajdzonych
dokumentow.

W trakcie rozpatrywania wniosku, UM m® wzywd& Beneficjenta na pmie, do wyjanienia faktow istotnych dla
rozstrzygnécia sprawy lub przedstawienia dowodow na potwiendzéych faktow, ktére naky dostarczy w terminie 14 dni
od dnia dogczenia wezwania.

W dniu wystania pisma do Beneficjenta o potrzebianiggia brakéw / ztéenia wyjgnien do wniosku, UM poinformuje
Beneficjenta o wezwaniu za pomdaksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie

W przypadku przestania uzupetfijewyjasnien lub poprawnych dokumentéw przesytkejestrowan nadam w placowce
operatora wyznaczonego, o termindaidch ztazenia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadkdostarczenia w
innej formie, o terminowixi ich ztazenia decyduje data wptywu do UM. Najeprzechowywé dokument potwierdzenia
nadania celem wygaienia ewentualnych atpliwosci odngnie terminu wysyiki.

Srodki finansowe z tytulu pomocy wyptaca sia warunkach oksonych w umowie, jeeli Beneficjent:

a. zrealizowat operagjlub jej etap, w tym poniést zazane z tym koszty przed dniem zémia wniosku o platridé
obejmujcego te koszty, zgodnie z warunkami gleaymi w rozporadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
4 wrzenia 2015 r. w sprawie szczegOtowych warunkéw i tryirzyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na
operacje typu operacjiBudowa lub modernizacja drog lokalnyclv ramach poddziatania Wsparcie inwestycji
zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbydwszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestw
energe odnawialy i w oszcedzanie energli (Dz. U. poz.1414), zwany dalej ,rozpgdzeniem” i w umowie
0 przyznaniu pomocy oraz oktenymi w innych przepisach dotygzych inwestycji objtych operadj,

b. zrealizowat lub realizuje zoboy#ania okrélone w umowie,

udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapilym poniesienie kosztow kwalifikowalnych z tymwigzanych,

suma poniesionych kosztow kwalifikowalnych nie paoezy kwoty 1 000 000 euro w przeliczeniu na zietedtug

sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku Padskiebowizujacego w dniu rozpoegzia naboru wnioskéw

0 przyznanie pomocy.

oo

W przypadku, gdy Beneficjent nie spetnit ktdregokielvz warunkéw wymienionych w pkt 2&rodki finansowe mog by¢
wyptacone w cgici dotyczcej operacji lub jej etapu orazzidi cel operacji zostat aginigty lub maze zosté osiagnicty do
dnia zlazenia wniosku o ptatrie koncowy.

Niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku dolje s¢ wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy, lecz nie
pézniej niz w terminie 3 miesicy od dnia jego ztenia. Do terminu tego nie wliczagsbkresu przeznaczonego na usuid
brakéw/ztazenie wyjdnien.

Zgodnie z postanowieniami umowy o przyznaniu pomacgrzypadku wysipienia opdnienia w otrzymaniu przez AgeRcj
srodkdéw finansowych na wypkapomocy, ptatnéci beda dokonywane niezwtocznie po ich otrzymaniu.

Jezeli wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu ajigf@ekcja 1ll. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNGC
pkt. 17 nie bdzie przekraczata kwoty pomocy wyliczonej po spragvdu wniosku przez UM o wtej niz 10%, kwota
refundacji ledzie réwna kwocie pomocy obliczonej przez UM, zgednpostanowieniami umowy.

W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta vmséosku kwota pomocy dulzie wyzsza o wgcej niz 10% od kwoty
pomocy wyliczonej po sprawdzeniu wniosku przez Wdstosowana zostanie kara administracyjna zgodai¢. 63 ust. 1.
lit. b rozporgdzenia Komisji (UE) 809/2014 z dnia 17 lipca 2014istanawiagcego zasady stosowania rozpgizenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013pdawiesieniu do zintegrowanego systemu gdwania i kontroli,
srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemgmndci (Dz. Urz. UE L 227/69 z dnia 31.07.20140znacza
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to, ze przy wyliczeniu kwoty refundacji zostanie zast@ane zmniejszenie o kwptstanowicy réznice pomiedzy kwoty
wnioskowan przez Beneficjenta a kwpt obliczoy przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kbsz
kwalifikowalnych. Kwota kary (réwna eédicy migdzy tymi dwiema kwotami) nie nie przekracza kwoty catkowitego
wycofania wsparcia.

Nie stosuje si jednak kar, jeeli Beneficjent mae wykazé, w sposob satysfakcjoragy wtasciwy organ,ze nie ponosi winy za
wiaczenie niekwalifikujcej st kwoty, lub j&li wiasciwy organ z innego powodu jest przekonany o tyemBeneficjent nie
ponosi winy. Jeeli procentowe przekroczenie kosztow wyrolsidzie wigcej niz 10% (X > 10%) pracownik UM dokona
obliczenia kwoty refundacji wg parszego wzoru:

KWOTA . .
_ Kwota pomocy po (Kwota pomocy z wniosku o ptat&o-
POMOCY DO = T - L
WYPLATY weryfikacji w UM Kwota pomocy po weryfikacji w UM)

Procentowe przekroczenie kosztow (X) pracownik Ubliazy wg nasfpujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we Kwota pomocy
X _ wniosku o ptatnét po weryfikacji w UM . 100%
Kwota pomocy

po weryfikacji w UM

26. We wniosku wysipuja nastpujace rodzaje pol:

e [SEKCJA/E OBOWWZKOWA/E] — sekcja obowizkowa do wypelnienia przez Beneficjenta poprzez awps
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiednieim, p

¢ [SEKCJA/E OBOWKZKOWAJE, O ILE DOTYCZY] - sekcja obowizkowa do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odgdniego pola, jéi dotyczy,

¢ [SEKCJA/E WYPELNIONA/E NA STALE] — sekcja niepodlggea modyfikacjom,

. [POLE/A OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowizkowe do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez amges odpowiednich
danych,

¢ [POLE/A OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] — pole do wypetnienia przez Bxitjenta w przypadku, yeli dotyczy,

¢ [POLE/A WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypetnianerpez pracownika UM po zieniu wniosku do UM,

¢ [POLE/A WYPELNIONE NA STALE] — pole niepodlegaje modyfikacjom.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULAR _ ZA WNIOSKU O PEATNO SC
Potwierdzenie przyjecia wniosku[POLE WYPEENIA PRACOWNIK UM]

W sekgji tytutowej wniosku polanak sprawyrazpiecz¢, data przygcia i podpiswypetniane g przez pracownika UM.

I. CZESC OGOLNA

1. Poddziatanie[POLE WYPELNIONE NA STALE]

Wsparcie inwestycji zgzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbydmszystkich rodzajéow matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energiodnawialry i w oszczdzanie energii.

2. Typ operacji [POLE WYPELNIONE NA STALE]

Budowa lub modernizacja drég lokalnych

3. Cel zlazenia

Nalezy wybrat z listy pole informujce, czy ztgony formularz to:

ztozenie wniosku— pole to powinno zosta&aznaczone w przypadku, ubieganiacsivyptat kwoty pomocy;
korekta wniosku — pole to powinno byzaznaczone w przypadku, gdy Beneficjent zostamewany na gmie przez podmiot
wdrazajacy do usungcia nieprawidtowéci lub brakéw we wniosku.

Uwaga: Formularzem korekty nie vma zmienia tych danych, ktére nie byly wymienione w wezwanio usungcia brakow
lub oczywistych omytek.

W tym przypadku, Beneficient dokonuje poprawek i petnien w polach wniosku / zatznikach, wydcznie tych
do korekty ktérych zostat wezwany. Nie nalevypeia catlego wniosku. Dane wniosku nie ¢lj koreky musz by¢ tozsame
z danymi, ktore zostaly podane w ostatniegattej wersji wniosku.

Dane/dokumenty nie ofde zmian, powinny by tozsame z danymi podanymi w ostatniejzzinej wersji wniosku/zmiany wniosku.
Podstaw do wyptaty pomocy jest ostateczna zmiana wniosku;

4. Rodzaj ptatnosci [SEKCJA OBOWKZKOWA]

Nalezy wybrat z listy wiaciwe pole, w zalenoici od rodzaju ptatneei:

a) ptatnosé posrednia (1/2) — w przypadku wnioskéw skladanych w ramaietpe, jeeli etap ten nie jest etapemicowym;

b) ptatnosé koncowa (2/2) — w przypadku wnioskéw sktadanych w ramagteraciji jednoetapowych i wnioskéw sktadanych
w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.
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W przypadku ptatnézi posredniej oraz ptatniei koncowej Beneficjent wypetnia wszystkie sekcje wnioskaz zadcza wraz
Z wnioskiem wszystkie wymagane ganiki.

II. DANE IDENTYFIKACIJNE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWKZKOWA]

Pole 1. Nazwa BeneficjentfPOLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa doktadra nazw Beneficjenta (bez podawania adresu). Beneficjentenmrzystawé piecz¢ nagtowkova. Tresé
pieczci musi by czytelna.

Pole 2. Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa& numer identyfikacyjny nadany przez AgendRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodniepzzepisami
ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systesmigencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnycazoewidenciji
wnioskOw o przyznanie pfatf@ (Dz. U. z 2015 r., poz. 807 ).

Dane identyfikacyjne Beneficjenta we wniosku o pdétnpowinny by zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wnioskupis
do ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdyalaientyfikacyjne Beneficjenta $nne niz dane w EP, Beneficjent powinien
niezwtocznie zgtosi aktualizag} tych danych do wixiwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodied danych na etapie
wyptaty srodkéw finansowych édzie powodowat konieczié sktadania wyjgnien.

Pole 3. NIP[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa& Numer Identyfikacji Podatkowej nadany przez adrSkarbowy. Jeeli Beneficjentem jest gmina najewpisa: NIP
gminy. W kada komérle nalery wpisa tylko jedry cyfre numeru NIP.

Pole 4. REGON[POLE OBOWKWZKOWE]

Nalezy wpisa oznaczenie cyfrowe REGON Beneficjenta. Nie malgodawdé REGON urgzdu gminy czy starostwa powiatowedo.
Jereli REGON skfada giz 9 cyfr w pozostatych polach najewstawt kresle ,—.

Pole 5. Adres siedziby BeneficjentfPOLA OBOWIAZKOWE]

Dane we wniosku powinny kbyzgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadkuany danych Beneficjenta zawartych
w umowie, Beneficjent jest zoboariany do niezwtocznego poinformowania UM o zaisgraatzmianach.

Nalezy poda:

- doktadny adres siedziby,

- numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunymy,
- adres e-mail oraz adres strony wwwél{jposiada).

Pole 6. Dane petnomocnika Beneficjenti@@ OLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W imieniu Beneficjenta m@ wystpowa® petnomocnik, ktéremu Beneficjent udzielit stosowa@gtnomocnictwa.
Petnomocnictwo musi dysporzdzone w formie pisemnej oraz okia w swojej tréci, w sposéb niebudzy watpliwosci rodzaj
czynndgci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. galane do wniosku petnomocnictwo, powinno zawigpatwierdzenie
wtasnoeczndici podpisow dokonane przez notariusza.

Dane dotyczce petnomocnika powinny bygodne z daiczonym do wniosku petnomocnictwem.

Pole 7. Dane osoby uprawnionej do kontakt{SEKCJA OBOWKZKOWA O ILE DOTYCZY]
W sprawach dotyezych operacji naley wskazé osolg uprawnion do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku dadny
identyfikujacych t osolz. Dane powinny dotycZymiejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca eapkiania.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kohtalaley pod& wraz z numerem kierunkowym.

IIl. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY [SEKCJA OBOWKZKOWA]

Pole 8. Nazwa FunduszuEuropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar@jsMéh[POLE WYPELNIONE NA STALE]

Pole 9. Tytut operacji[POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa tytut operacji zgodnie z umaw Tytut operacji powinien byjednakowy we wszystkich dokumentach sktadanych
przez Beneficjenta, w ktérych jest do niego odwddani

Pole 10. Numer umowy o przyznaniu pomocfPOLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa numer umowy 0 przyznaniu pomocy, w ramach ktdrdgdany jest wniosek oraz dgej zawarcia w formacie daie
miesic-rok.

Pole 11. Termin zt@genia wniosku o ptatnéé¢ wg umowy/aneksyPOLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda& dane zgodnie z umawub ostatnim zawartym aneksem w formacie fkzi@esihc-rok.

Pole 12. Kwota pomocy z umowy, przyznana dla cateperacji [POLE OBOWIAZKOWE]
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Nalezy pod& kwote pomocy w petnych ztotych zgodnie z umpwV przypadku zawarcia aneksu do umowy aaleoda aktualry
kwote pomocy wynikajca z ostatniego aneksu. W przypadku operacji jedpostgch, kwota z pola 12 réwna jest kwocie
z pola 13.

Pole 13. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danegaapu operacji[POLE OBOWAZKOWE]

Nalezy poda& kwotg pomocy w petnych ztotych zgodnie z umpvdla danego etapu operaciji. W przypadku zawanceksu do
umowy naley poda& aktualry kwotg pomocy wynikajca z ostatniego aneksu.

IV. DANE DOTYCZ ACE WNIOSKU O PEATNO $C [SEKCJA OBOWKZKOWA]

Pole 14. Wniosek za okrefPOLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda okres, za jaki sktadany jest wniosgormacie: dzié-miesic-rok.

W pozycji ,0d...” naley wpisa& dat podpisania umowy, a w pozycji ,do....” — faktycznyieh ztozenia wniosku w UM albo

ostatni dzié terminu zl@enia wniosku przewidzianego w umowie dla danegpteta

W przypadku realizacji operacji wieloetapowych widgoym wniosku w polu ,o0d...” nalyy wpis& dat podpisania umowy,

a w pozycji ,do...."” faktyczny dzié ziozenia wniosku w UM albo ostatni dfieterminu zigenia wniosku przewidzianego
w umowie dla danego etapu.

Pole 15. Koszty catkowite realizacji danego etapweraciji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda wysokd¢ catkowitych kosztow realizacji danego etapu opjgrra powinna by rownakwocie dokumentu/pozycji
z dokumentu bruttav wierszu Razem( kol 10 sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWN®VAZNEJ
WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUACYCH PONIESIONE KOSZTY.

Pole 16. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etpu operacji [POLE OBOWKZKOWE]

Nalezy wpisa kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktdra powinna byrowna kwocie wydatkow kwalifikowalnycksekcja
V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTGSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUACYCH
PONIESIONE KOSZTYkol. 12 Kwota wydatkow kwalifikowalnych [zi], wiersz Razné.

Uwaga: Zgodnie z 817 ust. 2 pkt 4 ppkt d) rozpdezenia suma poniesionych kosztéw kwalifikowalnyéd maze przekrocz§
kwoty 1 000 000 euro w przeliczeniu na ztote wediteginiego kursu walut obcych Narodowego Banku PajgkiEbowizujacego
w dniu rozpocgcia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy.

Pole 17 Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operadfPOLE OBOWIAZKOWE]

Whioskowana kwota pomocy dla danego etapu openéjmaze by wyzsza ni kwota wpisana we wniosku w pkt3 w sekcji
11l. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY a jednoczmie powinna stanowi63,63% kwoty wpisanej w pkt. 16. Koszty
kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji, sekcji IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNGC.
Jeili jednak wnioskowana kwota jest wgza ni kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowit (%, naley wpisa kwote

Z Umowy.

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWA ZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJ ACYCH PONIESIONE KOSZTY [SEKCJA OBOWWAZKOWA]

a) Sposéb wypetnienia poszczegélnych kolumn \WYKAZWAKTUR..."

Pozycje w ,WYKAZIE FAKTUR...” zawierajce dane finansowe nalewypenic z doktadnéciag do dwdch miejsc po przecinku.

— Kolumna 1 - Liczba porzadkowa [POLE WYPELNIONE NA STALE]

- Kolumna 2 — Nr dokumentu — naley wpisa numer faktury lub numer dokumentu o rownamng wartdgci dowodowej,
potwierdzagcego realizagj operacji objtej wnioskiem.

- Kolumna 3 — Data wystawienia dokumentu— naley wpisa dzieh, miesiac, rok (dd-mm-rrrr) wystawienia faktury lub
dokumentu o rownowaej wartgci dowodowe;.

- Kolumna 4 — Nr ksiegowy/ewidencyjny dokumentu -nalezy wpis& numer konta, na ktérym dokonano ewidencji zdaeni
lub numer kodu rachunkowego potwierdzgj prowadzenie przez Beneficjenta oddzielnego systemchunkoweéci albo
oddzielnego kodu rachunkowego.

- Kolumna 5 - Nazwa wystawcy dokumentu — naley pod& doktadm nazwe wystawcy faktury
lub dokumentu o rownowaej wartgci dowodowej (bez podawania adresu).

- Kolumna 6 - NIP wystawcy dokumentu — naleey wpis& NIP wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowanej wartgci dowodowej.

- Kolumna 7 - Pozycja na dokumencie — naley wpis& nrpozycji na fakturze lub dokumencie

o rownowanej wartéci dowodowej albo nazgvtowaru lub ustugi, do ktorej odnosigskoszt kwalifikowalny. Jeeli na
dokumencie wyspuje kilka pozycji nalgy wpisa nazwy (jeeli s3 krotkie) lub numery tych pozycji, ktére stanawkioszty
kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7).

- Kolumna 8 — Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansgin — naley pod&, do ktérej pozycji w zestawieniu rzeczowo —
finansowym z realizacji operacji odnosg siany dokument.

- Kolumna 9 — Data zaptaty— naley wpis& daty dokonania zaptaty za przedstawione do reftjnféktury lub inne dokumenty
o rownowanej wartgci dowodowej w formacie: dziémiesiac/rok (dd/mm/rr).
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— Kolumna 10 —Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu bruto — nalezy wpis& sune kwot brutto faktur/dokumentéw
o rownowanej wartgci dowodowej dla pozycji gfych w kolumnie 7, dotyexych danej operacii.

— Kolumna 11 — Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu n&o nalezy wpis& sune kwot netto faktur/dokumentéw
o rownowanej wartgci dowodowej dla pozycji gfych w kolumnie 7, dotyexych danej operacii.

- Kolumna 12 - Kwota wydatkow kwalifikowalnych — naley wpis& odpowiedni kwote poniesionych wydatkow
podlegagcych refundacji, wynikacych z faktur lub dokumentdéw o réwnoiveej wartéci dowodowej oraz dokumentow
potwierdzagcych dokonanie zaptaty dla pozycjetyich w kolumnie 7, dotyezych danej operaciji.

Wiersz RAZEM Kwota wydatkéw kwalifikowalnych (kol. 12) w sekcj/. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW
O ROWNOWAZNEJ WARTGSClI DOWODOWEJ DOKUMENTUACYCH PONIESIONE KOSZTY musi kyzgodny z danymi
zawartymi w sekcji VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ..., kol. 10,
wiersz Ill. SUMA KOSZTOW OPERACJI.

Zarbwno w przypadku zmniejszenia jak i zkszenia kosztow kwalifikowalnych w odniesieniu dangich zawartych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stamowin zahcznik nr 1 do umowy, w kKalej pozycji naley wpisa rzeczywisg
kwote poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

W przypadku przyznania pomocy do kosztéw kwalifikkdmych mana zalicz¢ koszty poniesione od dnia, w ktorym zostata
zawarta umowa, a w przypadku kosztéw ogdinych dmmid 1 stycznia 2014 roku.

b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzaciji ptahosci

W zalenosci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalhyprzypisanych do dzialania w trakcie autoryzacjiiagku
o ptatng¢ akceptowanedula w szczegolnéri nastpujace dokumenty krajowe i zagraniczne:

Faktury VAT,;

- Faktury VAT MP;

- Rachunki;

- Faktury korygujce (wraz z fakturami, ktérych dotygz

- Noty korygupce (wraz z dokumentami, ktérych dotyiz

- Umowy sprzeday wraz z zagczonym dokumentem potwierdzaym poniesienie wydatku w zgaku z zawarciem umowy;

- Umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnapne, jereli koszty z nimi zwizane mog by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z zajczonym dokumentem potwierdzaym poniesienie wydatku;

— Dokumenty, ktére mag by¢ sporzdzone na udokumentowanie zapiséw we#ge, dotycacych niektérych kosztéw
(wydatkow), zaopatrzone w @at podpisy oséb, ktére bezfrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewtrene), okrélajace:
przy zakupie — nazyvtowaru oraz ilé¢, cere jednostkow i wartas¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji
gospodarczych i wysoké kosztu (wydatku) — na zasadach gksaych w § 14 rozporgizenia Ministra Finanséw z dnia
26 sierpnia 2003 w sprawie prowadzenia podatkowejdgiprzychodéw i rozchodé{z. U. z 2014 poz. 1037).

Przedstawiony dowdd ksiowy powinien spetniawarunki okrélone w ustawie z dnia 29 wrg@a 1994 r. o rachunkowoi
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z @b zm.), tj.: okrélenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjoggkrelenie stron (nazwy

i adresy) dokonugych operacji gospodarczej, opis operacji orazweytas¢, dat dokonania operacji, a gdy dowod zostat
sporzdzony pod ing day - takze dat sporadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osotfyrekwydano lub od ktérej
przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia kwalifikowania dowodu do gpia w kstgach rachunkowych przez
wskazanie miegcta oraz sposobu ggia dowodu w ksgigach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpdzi@lnej za te
wskazania (z zastrzeniem art. 21 ust. 1a ustawy).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownangj wartgci dowodowej naley dolaczy¢ potwierdzenie poniesienia wydatku,
czyli zaptaty nalenosci dokonanej do dnia zienia wniosku tj. dowody pfatidoi bezgotéwkowej. W razie wyglienia
jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdgeymi poniesienie wydatkow, UM mie wystpi¢ do
Beneficjenta o dodatkowe dokumenty potwierdzajdokonanie ptatsoi.

Lista przedstawiona povigj nie zamyka w sposéb definitywny atigvosci udokumentowania poniesionych kosztéw innymi
dokumentami, j@i wymagap tego okolicznéci oraz charakter realizowanej operacji.

Ztozone wraz z wnioskiem o ptatfofaktury lub rownowane dokumenty kggowe, musg by¢ opatrzone na odwrocie adnotacj
wskazujca numer odgbnego konta (syntetycznego lub analitycznego lumapibansowego) albo kodu rachunkowego albo numer
pozycji z, Wykazu faktur lub dokumentéw o rowneme wartoici dowodowej dokumentigych poniesione koszty

Nie uwzgkdnienie w oddzielnym systemie rachunkgeio zdarzenia powodagego poniesienie kosztéw kwalifikowanych
(transakciji) spowodujee koszty te bda podlegé refundacii w wysokéci pomniejszonej o 10%.

Beneficjenci realizujcy operacje w ramach PROW 2014-202@sbowizani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunéziwo
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowgigowszystkich transakcji zazanych z realizagjoperacji. Wymaog ten ma
na celu identyfikagj poszczegolnych operacji (zdafizéksiegowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wsmystwydatkOw
w ramach operacji.
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Obowigzek w tym zakresie powstaje najodej z dniem podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy.

W ramach wyodibnionej ewidencji winny by ujete koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponasze w ramach operacji.
Beneficjent ma obowrek ustalenia i opisania zasad dotygh ewidencji zdarzegospodarczych dokumengaych realizagj
operacji w ramach przgfiej polityki rachunkowsci.

Na Beneficjencie spoczywa obamek udowodnieniaze niniejsze wymogi zostalty zachowane.

W przypadku Beneficjenta prowagtego ksigi rachunkowe i spoarizapcego sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 zjt zm.) przez ,,odbny system
ksiegowy albo odpowiedni kod ksgjowy”, o ktorym mowa w przepisach art. 66 ust. tl ¢i pkt i rozporgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 ngleozumi€ ewidencg ksiegowg wyodrbniors w ramach prowadzonych przez
Beneficjenta ksig rachunkowych, a nie oghme ks¢gi rachunkowe.

Beneficjent ma obowkek ustalenia i opisania zasad dotyggzh ewidencji i rozliczanidrodkéw realizowanej operacji w ramach
przyjetej polityki rachunkowsci oraz zaktadowego planu kont.

Aby wiasciwie prowadzt wyodrgbnions ewidencg ksiggowa nalery:

* wprowadz¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, poziwedana wyodgbnienie zdarze zwigzanych tylko z dan
operaci, w uktadzie umegliwiajacym spetnienie wymagaw zakresie sprawozdawcad i kontroli oraz w zakresie
sporzdzania zestawienia z komputerowego systemegksiego. Wyodgbnienie obowjzuje dla wszystkich zespotow
kont, na ktdrych &dzie dokonywana ewidencja zdafizavigzanych z operagj

lub

e wprowadzé odpowiedni kod ksgowy dla wszystkich transakcji oraz kont ggwych zwizanych z das operacj.
Wyodrebniony kod kstgowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyi@ stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry upiovia sporzdzanie zestawie w tym komputerowych, w okéonym przedziale
czasowym ujmujcych wszystkie zdarzenia zyriane tylko z danoperacy.

¢) Sposéb przeliczania ptatngci dokonanych w walutach obcych na walut polska (ztoty)

Ptatnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnéci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach mzlioty, naley pod&, po jakim kursie dokonano
ptatnaici.

Do przeliczé kwot z waluty obcej na ztote naleprzyja¢ kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie.Z38rust. 2 punkt 1
ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowoi:

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmgjevsksegach rachunkowych na dziéch przeprowadzenia (...)
odpowiednio po kursie:
1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynitan z charakteru operacji — w przypadku sprzgdab kupna walut oraz
operacji zaptaty naknasci lub zobowjizai”.

Oznacza toze w przypadku ptatrici bezgotowkowych kwetz faktury lub dokumentu o rownowmej wartgci dowodowej naley
przeliczy z waluty obcej na ztote po kursie sprzgdavaluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dmikodania transakc;ji
zaplaty.
W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs walutgepllo przeliczé na ztote, naley kazdorazowo stosowarzeczywisty kurs,
po ktérym dokonano ptatdoi, podany przez bank Beneficjenta.
Kurs zastosowany przez bank Beneficjentazyapoda poprzez:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub dwacie o rownowanej wartgci dowodowej lub

— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystaun przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub

- przedstawienie ogbnego z&viadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatiio
W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kursuyalobcej przy wycenie wydatku (wynikay z zastosowania np. metody
FIFO) i wydatek ten zaksjowany zostanie wg tego kursu wdgach rachunkowych, nailg przyja¢ rzeczywisty kurs, po jakim
wyceniony zostat wydatek.
Uwaga: Kurs sprzeds walut ogtoszony przez NBP w dniu dokonania trangataptaty stosowany jest w kdym przypadku,
w ktérym Beneficjent nie ma mbwosci przedstawienia w UM rzeczywistego kursu, po rjakiostata przeliczona transakcja
zaptaty, np. gdy transakcja ta dokonywana jest Wuei@ obcej poza granicami RP w banku, ktéry nienazi tabel kurséw walut
przeliczanych na ziote.
Jezeli Beneficjent nie ma nidiwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzgdaaluty obcej ogtoszonego przez NBP, gtiBP
nie publikuje takich tabel, np. lit litewski nalezastosowakurssredni NBP obowgzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ... [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

W nagtéwku ,ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZBJI OPERACJI DLA ETAPU ...” nally wpisa
numer etapu, w ramach ktorego skltadany jest wniosek

Pozycje w ,ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM Z REALIZAGQJOPERACJI DLA ETAPU ...” zawierace dane
finansowe naley wypeinic z doktadnéciag do dwdch miejsc po przecinku.

Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji etapuamjiewypetniane jest na podstawie danych zawartych kejs¥. WYKAZ
FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTQSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUACYCH PONIESIONE
KOSZTY oraz zgodnie z danymi #estawieniu rzeczowo-finansowyadacym zahcznikiem do umowy

Zakres zrealizowanych robot, dostaw i ustug w rametapu, dla ktérego sktadany jest wniosek, wrakresleniem miernikow
rzeczowych naley przypis& do tych samych pozycji zestawienia rzeczowo-fioareggo z realizacji operacji, do ktérych zostaty
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one przypisane wZestawieniu rzeczowo-finansowybgdacym zahcznikiem do umowy. PozycjeZestawienia rzeczowo—
finansowegaozliczane w pozostatych etapach nglpozostawé niewypetnione.

Jezeli wartaici wpisane w poszczegoélnych pozycjatbstawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operdlajietapu ..rozniag
si¢ od wartdci wpisanych w tych pozycjach #estawieniu rzeczowo—finansowystanowijcym zahcznik do umowy, naley
obliczy¢ odchylenia zgodnie z podanym pzejiwzorem i wynik wpisaw kolumnie 12 przy poszczeg6lnych pozycjach kosztd

Wartas¢ kosztow kwalifikowalnych Wartas¢ kosztow kwalifikowalnych
ODCHYLENIA w danej pozycji Zestawienia w danej pozycji Zestawienia
FINANSOWE rzeczowo-finansowego z realizacji — rzeczowo-finansowego operacji
KOSZTOW _ operacji dla etapu ... bedacego zadcznikiem do umowy X 100%
KWALIFIK. - Wartai¢ kosztow kwalifikowalnych w danej pozycji Zestawi@mzeczowo-

finansowego operacjigdacego zagcznikiem do umowy

Jeveli faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne opgji, okrelone dla danej pozycji estawieniu rzeczowo-finansowym
realizacji operacji dla etapu..(stanowacym zahcznik do wniosku o platrié), beda rézne niz okreslono to wZestawieniu
rzeczowo-finansowym operagtanowijcym zahcznik do umowy, Beneficjent sktada pisemne Vgjanie (uzasadnienie) tych
zmian.

W przypadku, gdy w zimnym wniosku o ptatnig wykazane zostaniee poszczegoélne pozycje kosztow kwalifikowalnychstaty
poniesione w wysokmi wyzszej, w stosunku do wadt okreslonej w zestawieniu rzeczowo-finansowym opera@nstvacym
zalkcznik nr 1 do umowy, woéwczas przy obliczaniu kwgtymocy przystugugcej do wyptaty, koszty tedda uwzgkdniane w
wysokaici faktycznie poniesionej, o ilecta uzasadnione i racjonalne i nie spowoduje tocksdenia catkowitej kwoty pomocy
okreslonej w umowie.

Kwalifikowalne koszty ogodlne, ktéreabezpdrednio zwizane z przygotowaniem i realizagperacji nie mog przekroczy 10%
wartdsci pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacii.

Przy obliczaniu kwoty pomocy przystugagj do wyptlaty poniesione koszty og6lngdip uwzgkdnione w wysokéci nie wyzszej
niz okreslona dla poszczegdinych pozycji wymienionychZestawieniu rzeczowo-finansowym operatinowacym zahcznik do
umowy. Jeeli wskutek zmian w poszczeg6inych pozycjaastawienia rzeczowo-finansowego z realizacji opetargizty ogélne
przekrocz 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operatikwota powyej 10% ledzie stanowd koszty niekwalifikowalne.

Nalezy przy tym pamjtac, iz kwota pomocy zawarta w umowie nie me ulec zwekszeniu.

VII. ZAt ACZNIKI DO WNIOSKU O PEATNO S$C (...) [SEKCIJA OBOWKZKOWA]

Do wniosku naley dolgczy¢ zahczniki zgodnie z zawartym w nim wykazem.
Przy nazwie kadego zajcznika naley wpisa: liczhe zahczanych dokumentéw, jaka jest sktadana z wnioskiem.
W zaleznosci od rodzaju zajcznika, do wniosku naky zahczy¢ oryginat lub kopg.

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (W tym umowy o dzieto, zlecenia i inneumowy
cywilnoprawne) —kopie*

Z wnioskiemnalezy przedstawd w UM kopie faktur lub dokumentéw o réwnowveej wartgci dowodowej (w tym umowy o dzieto,
Zlecenia).

Przed wykonaniem kopii oryginatéw faktury lub dokemu o rownowznej wartGci dowodowej, na odwrocie nale zamidgci¢
opis z naspujacymi informacjami:
1) Numer umowy 0 przyznaniu pomocy,
2) Typ operacji Budowa lub modernizacja drég lokalnych),
3) Numer pozycji wZestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji
4) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dotentu ............... zt,
5) Numer odebnego konta na ktérym zostaty zajggwane wydatki w ramach danej operacji albo nupmaycji w
Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnemej wartaici dowodowej dokumentggych poniesione koszty
6) Potwierdzenie poprawdoi rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez zaoie podpisu przez osoby
sprawdzajce wraz z datami ich ztenia
oraz opatrz§ klauzuh lub pieczcia o treci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwj Obszaréw Wiejskich
na lata 2014- 2020

Uwaga: Weryfikacja ztonej wraz z wnioskiem kopii faktury lub dokumentu@wnowenej wartéci dowodowej, z oryginatem
dokumentu zostanie dokonana w ramach cz§gingontrolnych przeprowadzanych w miejscu realizamperacji/siedzibie
Beneficjenta.

Stosownie do wymogu okilenego w art. 66 ust. 1 lit. c) pkt. i rozpgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszarowjskich przez Europejski Fundusz rolny na rzecz RgawDbszarow
Wiejskich (EFRROW) i uchylafego rozporgzdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L. 342(®12.2013, str. 487),

1 kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem petdzone za zgod&é z oryginatem przez Beneficjenta lub pracownika semgdu wojewodztwa lub podmiot,
ktéry wydat dokument, lub w formie kopii peiadczonych za zgodké z oryginatem przez notariusza

PROW2014-2020_7./1z 27.04.2016 Strona 8 z 17



Beneficjenci realizujcy operacje w ramach PROW 2014-202@sbowizani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunéziwo
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowaigavszystkich wydarzegospodarczych (transakcji) zwanych z realizagj
operaciji, tj. kosztow kwalifikowalnych, przy czyndioywa s¢ to w ramach prowadzonych kgirachunkowych.
Dokumenty, ktére éda akceptowane w trakcie autoryzacji ptatciczostaty opisane w punkcie Vb niniejszej instjik
Koszty kwalifikowalne podlegajrefundacji w petnej wysokai, jezeli zostaly:
1) poniesione:
a) od dnia, w ktérym zostata zawarta umowa, a wgmadku kosztéw ogélnych — od dnia 1 stycznia 2014 r
b) zgodnie z przepisami 0 zamdéwieniach publiczngchdy te przepisy nie mggastosowania — w wyniku wyboru
przez Beneficjenta wykonawcOw poszczegoélnych faggtych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru ékreego w umowie,
c¢) w formie rozliczenia bezgotéwkowego;
2) uwzgkdnione w oddzielnym systemie rachunkdeiaalbo gdy do ich identyfikacji wykorzystano odpedni kod
rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lipkt i rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)nr 130532
Data wystawienia faktury nie me by¢ wczeniejsza ni data zawarcia umowy (za vgikiem kosztéw ogéinych, ktére moa byto
ponosé od 1 stycznia 2014r.), a zaptata zaozostd dokonana do czasu nadestania odpowiedzi w spramsangcia brakéw
(uzupetnid).

2. Dowody zaptaty— kopié¢
Z wnioskiemnalezy przedstawd dowody zaptaty.
Zaptaty naley dokonywd& w formie bezgotowkowej.
Dowodem zaptaty bezgotowkowej teoby w szczegodlngi:

- wyciag bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzgjdokonanie ptatniei, lub

— zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Bewefigj zawierace wartéci i daty dokonania poszczegdélnych

przelewow, tytut, odbiorcoraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu potwierdzone przez bank,

- wydruku z systemu e-bankowa.
Wyciag bankowy powinien hy opatrzony piecxia banku, w ktérym dokonano zapfaty. Zgodnie z arust. 1 ustawy dnia
29 sierpnia 1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2015r. t@8 z pén. zm.) Gwiadczenia woli zwjzane z dokonywaniem czynitd
bankowych mog by¢ sktadane w postaci elektronicznej. Wymagane @st,na wycigu zaznaczono operacje finansowe datgez
whniosku.
W przypadku ptatnéci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach zioty, naley pod&, po jakim kursie dokonano
pfatndci. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanegoz ppaek Beneficjenta zostaty opisane w punkcie IVnigjszej
Instrukcji.
Przedstawione dowody zaptaty powinny ufhwia¢ identyfikacg faktury lub dokumentu o réwnowsaej wartgci dowodowej,
ktérego zaptata dotyczy oraz ustalenie wysckodat dokonania poszczegdlinych wptat.

3. Umowy z wykonawcami zawierajce specyfikac¢ bedaca podstawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o réwnowanej wartosci dowodowej— kopia

Nalezy przedstawd umowy z wykonawcami zawiergie specyfikag bedaca podstaw wystawienia kadej z przedstawionych
faktur lub innych dokumentéw o réwnowveej wartgci dowodowe;.

Nalezy niezwiocznie zawiadordi UM o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykaza gdyz zmiany w realizacji
inwestycji mog powodowa konieczné¢ zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy.

Nalezy réwniez przedstawd aneksy do uméw z wykonawcami. Aneksy ngleawieré zgodnie z zapisami w umowie ¢dizy
Beneficjentem a wykonawmraz zgodne z przepisami prawa Budowlanego i pramgdwid publicznych.

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnycbzycjach zestawienia rzeczowo — finansowego z reacji operac;ji -
oryginat

Uzasadnienie nalg dolgczy¢ w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kikawalne operacji, wykazane dla danej pozycji
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji @ofir dla etapu... stanowéym zahcznik do wniosku, &da zmienione
w stosunku do wartgi zapisanych viZestawieniu rzeczowo-finansowym operastgnowacym zahcznik do umowy.

Sposob obliczania odchyldinansowych kosztéw kwalifikowalnych zostat opigan czsci VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-
FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU....

Uzasadnienie nie jest wymagane, gdy waitposzczegolnych pozydfiestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operaigi
réznia si¢ od wartgci zapisanych viZestawieniu rzeczowo—finansowym operatgnowicym zahcznik do umowy,

5. Decyzja o pozwoleniu na zytkowanie obiektu budowlanego, jéeli wiasciwy organ natazyt taki obowiazek w wydanym
pozwoleniu na budove lub natozyt taki obowigzek innymi decyzjami— oryginat lub kopia

Ww. dokumenty dajczane s do wniosku, jéli w ramach operacji wygpuja zadania, ktére zostaly zakezone oraz dla ktérych z
odrebnych przepiséw wynika obogdek uzyskania pozwolenia naytkowanie obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia nazytkowanie jest wymagane tak jezeli przystpienie do aytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci ma nastpi¢ przed wykonaniem wszystkich robdt budowlanych.
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6. Zawiadomienie widciwego organu o zakéczeniu budowy ztgone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem
przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub ¥asciwy organ natazyt

taki obowigzek -oryginat lub kopia

wraz z:

6a. Oswiadczeniem Beneficjenta,ze w cagu 14 dni od dnia zgloszenia zaliwzenia robot, wigciwy organ nie wnidst
sprzeciwu— oryginat,

albo

6b. Potwierdzeniem wig&ciwego organu,ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomieei o zakaiczeniu robot

budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni- oryginat lub kopia

Ww. dokumenty dajczane g do wniosku, jéli w ramach operacji wyspuja zadania, ktore zostaly zakezone oraz dla ktérych
z odrbnych przepiséw wynika obowgdek ztazenia w/w potwierdzenia.

7. Protokoty odbioru robét budowlanych-oryginat lub kopia
Wymagane dla robét budowlanych.

Protokoly te mog zost& sporadzone odgbnie do kadej faktury lub dokumentu o rownowreej wartgci dowodowej lub zbiorczo
dla kilku faktur lub dokumentéw o rownowreej wartgci dowodowej (np., gdy wyspuje ten sam wykonawca).

Dokumenty potwierdzage odbiér/iwykonanie prac budowlanych powinny lsporzdzone w taki sposéb, aby byta #diwa
identyfikacja wykonanych rob6t z uwzghieniem ich zakresuy odniesieniu do poszczegoélnych pozycji zestawiernérzowo-
finansowego operacji, stanawwego zajcznik do umowy.

8. Kosztorys ranicowy — oryginat lub kopia

Kosztorys rénicowy naley dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunkuzdplanowanego zakresu prac
w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskirasktorysie ofertowym/ projekcie budowlanym/umowiprayznaniu pomocy.
W przypadku dostarczenia kosztorysuaniéowego, jego przedmiaktzie stanowit podstagwdo weryfikacji zakresu rzeczowego.
Kosztorys nalgy sporzdzi¢ zgodnie z zalcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.

9. Projekt budowlany - kopia

Projekt budowlany datzany jest do wniosku, w przypadku gdy Beneficj@rtdostarczyt go do weryfikacji wraz z dokumendacj
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Wvkutheent nie natey dolacza, jesli dla realizowanej operaciji z oghnych
przepiséw prawa nie ma obaku jego sporadzania.

10. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (intgpretacja indywidualna) wydana przez upowaiony organ (dyrektora
izby skarbowej)- oryginat lub kopia

Z uwagi na fakt, 7 oczekiwanie na wydanie przez upaweny organ dokumentu: ,Interpretacja przepisowwargodatkowego
(interpretacja indywidualna)”, ktgruzyskuje si (po zt@eniu do dyrektora wiziwej izby skarbowej formularza ORD — IN, art. 14b
87 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja pganed, Dz. U. z 2015r. poz. 613, zapd zm.), mae trwa do trzech miescy,

co w zasadniczy sposOb wydl termin rozpatrywania wniosku o plafép zasadne jest aby Beneficjent
z odpowiednim wyprzedzeniem zig stosowny wniosek do wdaiwego organu o wydanie ww. interpretacji indywithe.

Wydana Beneficjentowi interpretacja indywidualna pova dotyczy przedmiotowej operacji i powinna jednoznacznie azshva’,
czy Beneficjent meze odzyské uiszczony w zwizku z realizag operacji podatek od towardw i ustug (VAT).

11. Petnomocnictwo- oryginat lub kopia

Zatkycznik obowizkowy w przypadku, gdy petnomocnictwo zostato uldmie.

Zalgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktorym witasczmas¢ podpisOw zostata potwierdzona przez notariuszasi ay
sporadzone w formie pisemnej oraz oki& w swojej tréci w sposob niebudey watpliwosci rodzaj czynnéci, do ktorych
petnomocnik jest umocowany.

Dane petnomocnika we wniosku powinnyttsgodne z danymi w zggzonym do wniosku petnomocnictwem.

Jezeli Beneficjent udzielit petnomocnictwa na etapie idéku 0 przyznanie pomocy - zakyt je do tego wniosku i nie napita

w tym zakresie zmiana, nie musi gicta® po raz drugi do Wniosku o ptatito Jezeli natomiast petnomocnictwo zostato udzielone
na etapie Wniosku o ptatéibalbo nasfpita zmiana petnomocnictwa wczeej udzielonego, Beneficjent jest zobamany dojczye

to petnomocnictwo do Wniosku o platito

12. Dokument potwierdzagcy numer rachunku bankowego prowadzonego przez banKub przez spoidzielca kase
oszczdnosciowo - kredytowa Beneficjenta lub cesjonariusza -eryginat lub kopia

Dokument potwierdzafy numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jegogmeocnika lub cesjonariuszana ktory maj by¢
przekazanérodki finansowesktadane jest obowzkowo:

- wraz z wnioskiem o ptatdé koncowa - w przypadku, gdy operacja jest realizowana vnyed etapie,

- wraz z wnioskiem o ptatr$é pasredni - w przypadku, gdy operacja jest realizowana w dweétapach.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Bejeefi zobowizany jest ztay¢ w UM aktualny dokument potwierdzajy
numer rachunku wraz z kolejnym wnioskiem.

Jeili Beneficjent zawart z Bankiem Gospodarstwa Krajowegiove pozyczki na dag operacg jest zobowizany do dajczenia do
wniosku: ,Potwierdzenie otwarcia rachunkuzpezki do obstugi pgyczki z budetu pastwa na wyprzedzage finansowanie
w ramach PROW 2014-2020".

Dokumentem potwierdzggy numer rachunku bankowego Beneficjenta lub cesiasea mae by¢:
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- za&wiadczenie z banku lub spoétdzielczej kasy osdnmsciowo - kredytowej, wskazgge rachunek bankowy Beneficjenta lub
cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spoétdaglkasie oszezincsciowo — kredytowej na rzecz Beneficjenta lub
cesjonariusza, na ktéry mapy¢ przekazanérodki finansowe — oryginat, lub

- umowa z bankiem lub spoétdzielckas oszczdnasciowo - kredytows na prowadzenie rachunku bankowego lub jeg&zpod
warunkiem,ze kegdzie ona zawiekadane wiéciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenmijest to rachunek, na ktory
maj by¢ przekazanérodki finansowe — kopia, lub

- inny dokument z banku lub spéldzielczej kasy asdoosciowo - kredytowej,swiadczcy o aktualnym numerze rachunku
bankowego, zawieragy dane takie, jak numer rachunku bankowego, pamdasciciela (np.: aktualny wyeg z rachunku
Z usungtymi danymi finansowymi) - oryginat lub kopia;

13. Umowa cesji wierzytelnéci —oryginat lubkopia

W sytuacji, gdy Beneficjent zawart umewesji wierzytelnéci, na podstawie ktérej przenosi swayierzytelnég¢ wobec diunika
na osob trzech, powinien dodczy¢ taka umowe do wniosku. Integrakn czgscia tego zadcznika powinno by Oswiadczenie
diuznika przelanej wierzyteloi. Jesli ww. oswiadczenie nie stanowi integralnejeéei umowy — Beneficjent jest zobowkany
dofaczy¢ jego kopé do wniosku.

Jednoczénie, gdy taka umowa zostata zawartgday Beneficjentem, a cesjonariuszem, wowczas Berefigobowizany jest w
zawiadczeniu z banku lub spoidzielczej kasy osdansciowo-kredytowej wskazadane cesjonariusza.

14. Sprawozdanie z realizacji operacji (dejczane do wniosku o ptatnéé koncows), na formularzu udostepnionym przez
podmiot wdrazajacy —oryginat

Zakcznik ten jest dokumentem obawkowym, w przypadku wniosku o ptatitokoncowy oraz powinien by wypetniony zgodnie
instrukcp, ktéra zostata zamieszczona jakoageahik nr 2 do niniejszej instrukcji. FormulaBprawozdania z realizacji operacji
stanowi zadcznik nr 14 do wniosku o ptaté@

15. Protokot/protokoly z postepowania o udzielenie zamodwienia wraz z za¢znikami, okreslonymi w Zasadach
konkurencyjnaici wydatkéw w ramach PROW 2014-202acznik nr 2 do umowy o przyznaniu pomocy - kopia

W celu zachowania zasad rownego traktowania, u@diankurencji i przejrzystei, Beneficjenci, przeprowadzaly zaméwienie,
ktérego warté¢ nie przekracza wyganej w ztotych kwoty 30 000 euro (netto), a jedresnie jest wysze od kwoty 20 000 zt
(netto), zobowizani ® do przestrzegani&Zasad konkurencyjfoi wydatkébw w ramach PROW 2014-2026krelonych
w zahczniku nr 2 do umowy.

Beneficjenci § zobowizani do zajczenia
protokotu/protokotéw z pogpowania o udzielenie zamowienia wraz zaezahikami, okrélonymi w Zasadach konkurencyjfm
wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 ¢zainik nr 2 do umowy o przyznaniu pomocy), obejgoymi:

a) potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytarasstronie internetowej, wskazanej w komunikaciktéoym
mowa w ust. 8Zasad konkurencyjioi (...), a do czasu uruchomienia tej strony, kopie zapgtafertowego
skierowane do potencjalnych wykonawcéw zaméwieniazve potwierdzeniem ich wystania oraz potwierdeeni
udokumentowania publikacji tego zapytania na sgdémiernetowej Beneficjenta, o ile posiadaatakcorg,

b) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia inforjnac modyfikacji treici zapytania ofertowego na stronie
internetowe] wskazanej w komunikacie, o ktdrym mowaust. 8 Zasad konkurencyjioi (...), a do czasu
uruchomienia tej strony internetowej, wystania mfiacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich
potencjalnych wykonawcow, do ktérych zapytanie tstato skierowane oraz upublicznienia tej informagj
najmniej na stronie internetowej beneficjentaegpibsiada takstrore,

c) oswiadczenie/éwiadczenia o braku powdan z wykonawcami, ktérzy zlgyli oferty, podpisane przez beneficjenta
lub osoby upowzione do zagigania zobowizan w imieniu beneficjenta lub osoby wykonog w imieniu
beneficjenta czynriai zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem proceayboru wykonawcy,

d) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia inforfnag wyniku postpowania na stronie internetowej,
wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w usZasad konkurencyjoi (...), a do czasu uruchomienia tej
strony internetowej — wystania informacji o wynikostpowania do wszystkich potencjalnych wykonawcow, do
ktorych zostalo skierowane zapytanie ofertowe owgmblicznienia tej informacji co najmniej na streni
internetowej beneficjenta, o ile posiadagtakore,

e) kopia umowy z wykonawglub oryginat stosownego dokumentu sprzgdpotwierdzagcego zawarcie umowy
z wykonawe,

f)  inne dokumenty istotne dla pgpbwania ofertowego, w szczegofsokorespondengjz wykonawcami.

Obowigzek przeprowadzenia pgpbwania ofertowego dotyczy rowaigosztéw ogolnych, poniesionych od dnia §e@ w zycie
rozporzdzenia, tj. 19 wrzaia 2015 .
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W przypadku naruszenia zasad konkurendgnowydatkébw w ramach PROW 2014-2020, zostanie zastasa kara
administracyjna, stosownie do ge#nika nr 3 do umowy.

16. Zaktadowy plan kont —kopia

Nalezy dostarczy kopie dokumentow opisdgych przygta przez Beneficjenta politgk rachunkowéci, wraz odpowiednim
dokumentem potwierdzgym wprowadzenie, np. zaidzenie wojta/burmistrza/starosty.

17. Wydruk elektroniczny z dokumentaciji kskgowej lub kopia z ksiazki ewidencji srodkéw trwatych — kopia

Nalezy przedstawd dokumenty potwierdzage zaksigowaniesrodkow trwatych w ksigach rachunkowych Beneficjenta.
Wydruki lub kopie, o ktérych mowa povsgj, powinny zawiera strore tytutows oraz strony obejmuge pozycje zwizane
z realizag} operacji z dofinansowaniem PROW 2014-2020.

Kopie dokumentow mma dostarczytakze w postaci elektronicznej — zapisane nénilan CD (zeskanowane).

18. Decyzja o pozwoleniu na budow — jezeli na podstawie przepiséw prawa budowlanego ign®owizek uzyskania tych
pozwoler — kopid

Na etapie wniosku o ptatdd kopia decyzji jest wymagana vagiznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyzegmbmocy
Beneficjent przedstawit program funkcjonalnoytkowy oraz gdy dla inwestycji drogowej istnieje mgig w tym zakresie, zgodnie
z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U013. poz. 1409 z . zm.).

Pozwolenie na budaywmusi by decyzj ostateczg najp&niej w dniu przestania odpowiedzi na pismo w speamsungcia brakow.

19. Zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych, wkciwemu organowi potwierdzone przez ten organ - kdpia

wraz z:

— déwiadczeniem Wnioskodawcye w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wagaa robot budowlanych, viewy organ
nie wnidst sprzeciwu — oryginat

lub

— potwierdzeniem wiziwego organuze nie wnidst sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiarkowgnia rob6t budowlanych — kopia
Powyzsze zajczniki 3 wymagane przy sktadaniu wniosku o ptatharytacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyzeani
pomocy Beneficjent przedstawit program funkcjonaligtkowy oraz w przypadku, gdy Beneficjent nie byt kigbwany uzyska
pozwolenia na budogwdla inwestycji objtej operagj.

20. Decyzja o zezwoleniu na realizagjnwestycji drogowej— kopia

Zakcznik jest wymagany przy sktadaniu wniosku o ptétneytacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyzegmymocy
Beneficjent przedstawit program funkcjonalnatkowy.

Decyzg o zezwoleniu na realizacjnwestycji drogowej zatza s¢, jezeli Beneficjent na podstawie ustawy z dnia 10 kwétn
2003r. o szczegolnych zasadach przygotowania izeegil inwestycji w zakresie drog publicznych (Ri. z 2013 poz. 687 z po.
zm.) zostat zobligowany do jej uzyskania. Konied&navydania. decyzji wysgpi, m.in. w przypadku, gdy planowane jest
poszerzenie pasa drogowego nas¢ziziatek nie nalzcych do niego, a plan zagospodarowania przestrgenpezewiduje ten
teren pod drogi publiczne. Wowczas niglhe wymagane pozwolenie na budoalbo zgtoszenie, gdydecyzja o zezwoleniu na
realizacg inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie .dmawa budowlanegdnne zalaczniki [SEKCIJA OBOWKZKOWA,

O ILE DOTYCZY]

Beneficjent mae zahczy¢ dokumenty, ktérych nie wyszczegdlniono vesd powyzej, a ktdre w jego opiniigsniezlzdne do oceny
wniosku.

Jezeli operacja byta realizowana na drodze wevemej, naley udokumentow& ze droga stata sidrogy publiczry poprzez
ztozenie kopii uchwaly rady gminy/powiatu o zaliczemtogi do kategorii drog gminnych/powiatowych. kha wskazéa adres
strony BIP, na ktdrej zostata opublikowana dana wdhyst.

Jezeli operacja byta realizowana na drodze wetvemej i otrzymata dodatkowe punkty za kryteriugoZenia si z drogy 0 wyzszej
kategorii, po dostarczeniu ww. uchwaly #iwe bedzie potwierdzenia spetnienia tego kryterium.

Gdy operacja uzyskata dodatkowy punkt nié rankingowej za realizacjoperacji w porozumieniu pogdzy gminami lub
powiatami, lub gmina a powiatem oraz jedngoie na etapie wniosku o przyznanie pomocy budowzetmdowa lub zmiana
nawierzchni drogigdczacej st z drog, kt6ra strona porozumienia (nie ubiegeq sé 0 przyznanie pomocy w ramach ocenianej
operacji) planowata lub dopiero rozpete takze budowe lub przebudow drogi, naley na potwierdzenie spetnienia poiggego
warunku przedstawi na etapie ptatrioi koncowej, dokumenty potwierdzgje zrealizowanie lub realizowanie inwestycji
w zakresie budowy, czy zeprzebudowy drogi przez strenporozumienia (np. kopii zawiadomienie ¥davego organu
o zakaczeniu budowy, kopii decyzji o pozwoleniu naytkowanie obiektu budowlanego, kopie protokotéw iodb robot).

W przypadku, gdy Beneficjent uzyskat na opefaiptacg od innej jednostki samagdu terytorialnego obowzkowo zajcza do
wniosku o ptatné¢ dokumenty, ktére powinny zawigrazytelny i niebudacy watpliwosci opis sposobu rozliczenigrodkow
finansowych, przeznaczonych na zakres rzeczowyy ktokrywa s¢ z zakresem rzeczowym realizowanej operacji.

Kwota dotacji nie mge wykraczé poza wysoké& wktadu wlasnego (wynogeego 36,37% kosztéw kwalifikowalnych).

Nalezy wykon& zestawienie kosztow operacji z wyebnieniem kosztéw kwalifikowalnych wraz z podanietrodet ich
finansowania.

Jezeli do wniosku o przyznanie pomocy nie zostatyeabne porozumienia, naleje dostarczg wraz wnioskiem o pfatrio.
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W przypadku, gdy Beneficjent$wiadczyt, ze operacja jest powdana z inwestycjami dotygzymi tworzenia pasywnej
infrastruktury szerokopasmowej i otrzymat dodatkopynkt za ww. kryterium, a w przypadku gdy przyaskdniu wniosku
0 przyznanie pomocy zaplanowat budotakiej sieci, niezédne lgdzie zajczenie kopii dokumentacji potwierdzagj wykonanie
danej sieci (np. kopii decyzji o pozwoleniu ng/tilowanie obiektu budowlanego albo kopii zawiadaraewtasciwego organu o
zakaiczeniu budowy).

W pozycjiLiczba zagcznikdéw (ogotemhalery wpisa sune wszystkich zajcznikéw.

VIIl. O SWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWKZKOWA]

Po zapoznaniu siz trescia oswiadczeér w sekcji VIII. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA naléy wpisa& miejscowdé, dat oraz
ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piegz imienrg i podpis albo czytelny podpis osoby reprezeyuejj Beneficjenta lub pie¢z
i podpis Petnomocnika.

Beneficjent nie mze podlega zakazowi dospu do srodkéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust.pBt 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publiczny2zh (. z 2013r. poz. 885 z . zm.).

W przypadku zweryfikowaniaze wobec Beneficjenta zostal/zostanie orzeczony zal@stpu do srodkdw publicznych, na
podstawie prawomocnego orzeczenjdus wyptacona pomoc zostanie windykowana.

W przypadku ustalenia powaej niezgodnéci lub przedstawienia fatszywych dowodéw w celuzgtnania wsparcia lub
jezeli w wyniku zaniedbania nie zostaly dostarczoneziddne informacje, podfe zostan czynndci zwigzane z odzyskaniem
nienalenie pobranyckrodkéw.

Jednoczénie zostanie zastosowane wykluczenie z takiego garfredka, tj. dziatania 7Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskict{dla wszystkich poddziadai typéw operacji) oraz dla operacji z zakreBudowa lub modernizacja drdg
lokalnych, realizowanych w ramach poddziatania 19/2sparcie na wdrznie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczdo Wykluczenie zostanie zastosowane w roku kalendaymgww ktorym stwierdzona zostata
niezgodné¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.
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Zakgcznik nr 1
Rozliczanie robo6t budowlanych

Beneficjent, ktory zobowihzany jest do stosowania przepisbw o zamowieniach lpicznych dostarcza dokumentacs

z posepowania/posepowan 0 udzielenie zamdwienia publicznego, przeprowadzgoh dla operacji bedacej przedmiotem
umowy 0 przyznaniu pomocy,niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowignialicznego, jednak nie wcagej niz w

dniu podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy orazpdiiej niz 4 miesice przed pierwszym dniem terminu nazgie wniosku
o pfatndc.

Badanie dotyczre zakresu rzeczowego ma stwieédzaizy opis przedmiotu zamoOwienia pokrywa gi zakresem rzeczowym
operacji lub jej cgsci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanjast kilka przetargéw). Weryfikacja zgodid zakresu
operacji z zaméwieniem odbywae sprzez poréwnanie zakresu rzeczowegdestawienia rzeczowo — finansowego operaciji,
stanowjcego zajcznik do umowy zawartej pomdzy Beneficjentem i samagdem wojewddztwa zeSpecyfikagj istotnych
warunkéw zamowieniedokumentacja przetargowa), zwtaszcza z opisendprizeu zamowienia (ewentualnym przedmiarem robét
— jezeli byt zahczony). Wraz z ocen postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ¢mageé weryfikacja zakresu
rzeczowego operacji i ustalenie faktycznej kwotgatow kwalifikowalnych.

Beneficjent ktéry przedmiotowo nie jest zobowjzany do stosowania przepiséw o zamdwieniach publizgch dostarcza na
etapie wniosku o ptatnéé¢, umowe z wykonawa wraz ze stosownymi zajcznikami pozwalajacymi na okreslenie zakresu
rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawicumowa jest umowo wynagrodzenie ryczattowe, wykonawca nhie jestoralizany do przedstawienia
wraz z oferf kosztorysu ofertowego.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlan@go zmiany wynikajce z zapyta oferentow/wykonawcow)asintegralr
czescig projektu. Beneficjent zobowzany jest poinformow@SW o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogowodowd zwickszenia przyznanej kwoty pomocy. Nieriwe jest
wprowadzenie doZestawienia rzeczowo-finansoweguaperacji nowego zadania rozszerazggo zakres operacji, zeli
dotychczasowy zakres zadgwarantowat oggniecie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne gmiany zakresu rzeczowego operacji 4nejna celu usuetie bkdéw w kosztorysie inwestorskim,
uzasadnione zmiany goiowe lub jakdciowe wewntrz poszczegoélnych pozydiestawienia rzeczowo — finansowego operacpz
zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamkitat, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wgiogn w kwestii okrélania zakresu inwestycji jest projekt
budowlany, z& dla uméw kosztorysowych dokumentem wjogm jest kosztorys ofertowy. deli w przedmiarze/kosztorysieg s
rozbieznosci w stosunku do projektu budowlanego np. w zakrdlsici lub rodzaju robét, to zawsze rozstrzyggm jest projekt
budowlany (zatwierdzony przez wtwy organ). Dla poprawrgi postpowania, lub ewentualnych rozstrzyghi ssdow,
nalezaloby najpierw sprawdéi czy kosztorys jest zgodny z projektem budowlanyandopiero p#niej sprawdzé& zakres
wykonanych robét zgodnie z kosztorysem.

Beneficjent zobowizany jest do niezwtocznego informowania samduz wojewddztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwizanych ze zmianstanu faktycznego lub prawnego, mogch mi€ wplyw na realizag operacji. W zwizku

Z powyzszym, powinien informowatakze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykogagdyz zmiany w realizacji
inwestycji mog powodowa konieczngé¢ zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczattowe, gdy zmny w realizacji inwestycji nie beda powodowa zmian
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operagjie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 pgznaniu pomaocy.
Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowyt ijkosztorysowym, zmiany techda wymagaty wykazania w kosztorysie
réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalmyicwysoka@¢é pomocy ledzie ustalona po zakozeniu realizacji catej
operacji.

Zaleca s} aby ww. zmiany Beneficjent zgtosit tak przed ztaeniem wniosku o ptatdé w zbiorczej formie, w celu uzyskania
akceptacji SW.

Whnioskowane (idz wprowadzone) zmiany w realizacji operacjiiy rozpatrywane przez SW w n@gtijacych ptaszczyznach:

1) dopuszczalnéi i prawidtowaci w odniesieniu do przepiséw ustawy o zamoOwienipohlicznych, zwlaszcza art. 140 ust. 3
i art. 144 (czy proponowane zmiany nie s$t@jsprzecznéci z przepisami ustawy prawo zamowigublicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmianywyiyna na zmiag lub mazliwos¢ osigniecia celu operacii);

3) wptywu na zachowanie standardéw jéiowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogpsiandardow jakiziowych
inwestyciji);

4)  poprawndci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy adabno stosowne dokumenty: protokoty koniecmiowpisy do
ksiagzki budowy, decyzje, uzasadnienia, itp.);
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5)  konieczndci zmian w umowie 0 przyznanie pomocy (czy istniggaieczné¢ sporadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z okawjacymi przepisami prawa, jeli nie powoduj
pogorszenia jaka@i operacji, zmiany celu operacji, rozszerzeniargslk rzeczowego o dodatkowe zadanie oraelijeostaty
odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Po zakdczeniu realizacji operacjiabz danego etapu operacji, Beneficjent sktada wniosgkatna¢ w terminach okrdonych
W umowie 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operaajpodstawie umowy ryczattowej z wykonayw8&W sprawdza realizacgakresu
rzeczowego na podstawie:

e  Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacjiager

¢ Protokétéw odbioru robét sporadzonych w uktadzie pozyciZestawienia rzeczowo finansoweggoeracji (elementow
scalonych),

¢ Kosztoryséw rénicowych stanowicych zagcznik do wniosku o ptatdé wykazugcych:
- réznice pomédzy projektem budowlanym a stanem faktycznym nandgporzdzania kosztorysu gicowego,

- istotne odsfpstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy z dnig@al 1994 r. prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. g9
z p&n. zm.).

Uwaga: W przypadku realizacji przez Beneficjentadtoha podstawie umowy kosztorysowej z wykonawmsztorys réanicowy
powinien wykazywa roznice pomgdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym ilafiym dokumentem zawiekgjym
szczegOtowy zakres rzeczowy wraz z wygarzgodnionym pongdzy wykonawg a zamawiajcym.

Jezeli Beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacgmagiji, bez akceptacji SW (zawart informaoj tych zmianach w kosztorysie
réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wriio ptatné¢ SW dokona oceny dopuszczajoiotych zmian z zachowaniem
ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent mae uzupetnia i poprawig dokumentag w ramach uzupetniei wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji
wniosku. Po zakficzeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznajezai ostateczne i niepodlegeg zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane vwetagsie ré@nicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejsmlizacji
operacji, leda podstaw do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, moze skutkowd obnizeniem kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowagdabwg cen z kosztorysu ofertowego. Jedynie w przypaatkiowy ryczattowej,
dla ktérej nie zostat spagdzony kosztorys ofertowy, niezrealizowane elemendgla korygowane wedlug cen z kosztorysu
inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, alampvane na etapie kosztorysu inwestorskiego lebi@ivego i niewykazane
w kosztorysie rénicowym, korygowane dula wg bazy cenowej z daty spadzenia kosztorysu ofertowego lub inwestorskiego,
jezeli ofertowy nie zostat spogdzony.
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Zatkgcznik nr 2
Instrukcja do sprawozdania koacowego z realizacji operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-220

1) Instrukcja przeznaczona jest dla Beneficjentéw re@lcych operagjtypu ,Budowa lub modernizacja drég lokalnych”
w ramach poddziatanidVsparcie inwestycji zwzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbydeezystkich rodzajow
matej infrastruktury, w tym inwestycje w energdnawialy i w oszcedzanie energiidziatanie,Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludngci wiejskiej”

2) Sprawozdanie jest przedktadane przez Beneficjentataimiwego Urzdu Marszatkowskiego;

3) Sprawozdanie powinno zostarypetnione w wersji papierowej czytelnie, bez slaei bez korekt.

4) Zaleca s}, aby sprawozdanie byto jednoéae ztazone w wersji elektronicznej na éroku CD;

5) W przypadku zaistnienia jakichkolwiekatpliwosci odnosacych s¢ do punktow zawartych w sprawozdaniu, uggle
skontaktowa si¢ z wiasciwa instytucp otrzymupca sprawozdanie;

6) Sprawozdanie nalg wypelnic z naleyta starannécia, gdyz jego zatwierdzenie przez instytecjvdrazajgcy jest
warunkiem otrzymania ptatdo koncowej przez Beneficjenta.

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Znak sprawy- Nalezy wpisa znak sprawy nadany przez gazmarszatkowski.
2. Numer i nazwa Programu2014PLO6RDNP001 Program Rozwoju Obszaréw Wiejskidata2014-2020.
3. Numer i nazwa dziatanid. Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszaraclhshiiz.

4. Numer i nazwa poddziatani&.2. Wsparcie inwestycji zwkanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbuglomszystkich
rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycje wegge odnawialn i w oszczdzanie energii.

5. Typ operacji Budowa lub modernizacja drog lokalnych.

6. Numer oraz data zawarcia umowyNalezy wpis& numer oraz datzawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy.
7. Tytut operacji - Nalezy wpisat tytut realizowanej operacji, zgodnie z umpwprzyznaniu pomocy.

8. Nazwa Beneficjenta Nalezy wpisa& nazwe Beneficjenta pomocy, zgodnie z umpw przyznaniu pomocy.

9. Numer identyfikacyjny- Nalezy wpis& numer identyfikacyjny producenta nadany wnioskotiawgodnie z ustagvz dnia
18 grudnia 2003r. o krajowym systemie ewidencjidumentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewdflewnioskéw o
przyznanie ptatnizi (Dz. U. z 2015, poz. 807).

10. Siedziba i adres BeneficjentaNalezy wpis& adres i siedzip Beneficjenta (j@i sa inne), zgodnie z umawo przyznaniu
pomocy.

11-13. Osoba uprawniona do kontaktuNalezy wpis& imie i nazwisko, stanowisko/funkgjadres kontaktowy (miejsca pracy)
osoby przygotowujej sprawozdanie lub innej osoby upawianej do kontaktu, ktéra jest w stanie udZiéfiformacji na temat

sprawozdania, jej numer telefonu, faksu oraz agoezty elektronicznej. W przypadku, gdy Beneficjastanowit peinomocnika,

dane petnomocnika nalgrowniez poda w tym punkcie.

II. INFORMACJE DOTYCZ ACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACJI ORAZ REALIZACJI PL ANU
RZECZOWEGO

1. Nalezy pod& daty: rozpocgcia etapu péredniego i kdcowego (data podpisania umowy) oraz data gekenia etapu
posredniego i kacowego (data zlenia wniosku o ptatrid).
Nalezy opis& zakres prac wykonanych w ramach etapu operacjilku lkkdaniach w podziale na etapy realizacji opgrac
Nalezy skoncentrowé sie na etapach prac wynik@ych z harmonogramu, prz#go w umowie 0 przyznanie pomocy
(uwzglkdniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikte z podpish anekséw). W przypadku operacji jednoetapowych,
dane dotycgcego realizacji operacji nalg poda& tylko w wierszu ,Etap kacowy”, natomiast dla operacji dwuetapowych,
nalery dokon& rozbicia na oba etapy realizacji.

2. Nalezy uzupeint tabet , Efekty rzeczowe realizacji operacji, majgc na uwadzeze:
» nalery odnie¢ sie do wszystkich efektow rzeczowych wymienionych Wwetaw kolumnie ,,Osignieta wart@¢ wskaznika”,
w przypadku, gdy w ramach operacji nie realizowameestycji w zakresie ktérejkolwiek z pozycji zawah w tabeli,
nalezy wpisa skrot ,n.d.” (nie dotyczy);
« w przypadku wysfpienia wskutek realizacji operacji innychzniwyszczegoélnione w tabeli, efektéw rzeczowych
(np. budowa drogi), tego rodzaju efektéw nie male sprawozdaniu uwzegtinia.
Wartasci wskanikow nalery pod& w kilometrach z doktadrigia do 3 miejsc po przecinku.
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W ppkt 3 wartéci wskanikow nalery wpisa jedynie w przypadku kiedy operacjgdzie dotyczyta wycznie zmiany
nawierzchni drogi (nie powzanej z przebudoywdrogi).

Do poszczegolnych zakresow operacji maleoda koszty kwalifikowalne oraz koszty catkowite (w)zt.

Jezeli w ktérymkolwiek z pél dane liczbowe nie wyptija, naley wpisa wartcsé ,0”.

3. Liczba wytkownikéw korzystajca z ulepszonej infrastruktury.

4. Nalezy pod& liczbe uzytkownikdw korzystajcych z ulepszonej infrastruktury, przy czym liczbawinna zosta podana na
podstawie zéwiadczenia, wystawionego przez wojta/burmistrzaeédjacego liczle mieszkacoéw miejscowséci, w ktorej
bedzie realizowana operacja, wg stanu na ostatnindmiéshca poprzedzagego miesjc ztozenia wniosku o platridé
koncowy. Operacja jest powzana z inwestycjami dotygazymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmjolub na
obszarze realizacji operacji istnieje funkcjoyua si€ szkieletowa

Nalezy wstawit znak ,X” w przypadku, gdy operacja jest paaana z inwestycjami dotygeymi tworzenia pasywnej infrastruktury

szerokopasmowej lub na obszarze realizacji opesinjeje funkcjonujca si€ szkieletowa.

Il. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH ORAZ PRZEROWADZONYCH
U BENEFICJENTA KONTROLACH

1. Nalezy opisa& problemy powstate podczas realizacji operacjil€osi pojawity) wraz z informaej o podgtych dziataniach
naprawczych, uwzgtiniajgc w szczeg6Ingi zmiany, jakie zaistnialy w wyniku tych problemawstosunku do oryginalnego
zakresu operacji (zawartego w umowie 0 przyznanimqry) oraz wptyw, jaki wywarly na jej realizacjNalezy koniecznie
zawrze informacg, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono amiy harmonogramu rzeczowo-finansowego operaciji.
W przypadku zawarcia aneksu/6w do umowy malpod& dat zawarcia i numer kalego aneksu. Natg opis& takze te
zmiany, ktére nie wymagaty zawarcia aneksu do umdvgblemy podzielono na dwa rodzaje: zakeod sposobu realizacji
operacji oraz wynikare z okolicznéci zewrgtrznych, na ktdére projektodawca nie migdnego wplywu, kaly z typédw
probleméw nalgy opisa& osobno w pkt a) i b).

W przypadku, gdy nie wygpity problemy podczas realizacji operacji, rnglezamigci¢ stwierdzenie o niewygpieniu
probleméw w trakcie realizacji operacji (n@Brak’, ,, Brak problemowvy , Brak probleméw tego typuub temu podobne,
natomiast nie na#y wpisywa mysinika lub zwrotu Brak danych) — nalezy odnig¢ sie osobno do punktéw a) oraz b).

2. Naley pod& informacje o kontrolach przeprowadzonych w trakeializacji operaciji, tj. krotko opiékiedy, gdzie i jakiego
typu kontrole zostaty poelie przez Instytugj Wdrazajaca lub inm uprawniomn jednostk w ramach kontroli realizacji operaciji,
wraz z informagj o ewentualnych zaobserwowanych w ich wyniku typaielprawidtowdci oraz dziataniach pogtych w celu
ich usungcia.

3. W punkcie tym naley pod& wnioski/obserwacje Beneficjenta dotyce funkcjonujcego systemu kontroli, z uwzglnieniem
np. nasgpujacych elementow: il& kontroli w stosunku do stwierdzonych nieprawidideio zakres kontroli, przygotowania
instytucji kontrolujcych, zalecg pokontrolnych itp. oraz ewentualnych uwag o&ime proponowanych zmian w tym zakresie.
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